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Szabalyszerlségi ellendrzés targyban

Mindszentkalla, 2021. december



ELLENORZESI JELENTES

Kali-Medence Idések Otthona szabalyszeriiségi ellen6rzése targyd, a 2021. éves ellenérzési
munkatervben szereplé ellenérzés részletes tapasztalatairol.

A szabalyszeriiségi ellenérzés tipusu ellendrzés lefolytatdsara Kali Medence Idések Otthona
(8282 Mindszentkalla, Rakdczi utca 16.) kertilt sor 2020 évre.

Az ellenérzott idészakban az aliabbi vezetdk voltak hivatalban:
Csombd Zoltan Polgarmester
dr Szabo Timea Jegyzo

Ellendrzés targya: pénziigyi-szamviteli szabalyszerliség

Vizsgilat célja: Az Onkorményzat és az altala fenntartott intézmény pénzkezelésének és kiilso
szamlazasanak szabalyszertiségi ellenOrzése.

A helyszini ellenérzés 2021. december 07- december 20-ig 10 ellenéri munkanap
felhasznalasaval tortént.

Az ellendrzés soran alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok a kovetkezok voltak:
Szabélyzatok atnézése, Szurdproba szeriien a kdnyvvitelben megjelend bizonylatok ellenbrzése

Vonatkoz6 jogi hattér:
- Az Allamhaztartésrél sz616 2011, évi CXCV Torvény
- A szamvitelrdl sz616 2000. évi C Torvény
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011 évi CLXXXIX torvény
- az allamhaztartas szamvitelérél szold 4/2013. (I.11.) korméany rendelet
- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XIIL. 31.) Kormanyrendeletre
- 368/2011. (XII.31) Kormany rendelet az allamhaztartasrol szolo6 torvény végrehajtasarol

Az ellendrzést végezte: Kovessiné Miiller Katalin bels ellendr
Nyilvantartasi szam: 5117028

Kévessiné Miiller Katalin
Nyilvantartasi szam: 5117028
8300 Tapolca, Fazekas utca 54

Te. 20/5674495



I, Részletes megallapitas

1. Pénzkezelési szabalyzat

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, és az dllamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2011. (XII. 31.) alapjan
K8vagosrsi Kézos Onkormanyzati hivatal elkészittette Mindszentkélla K6zség Onkorményzatara
és Intézményeire kiterjedd 2020. januéar 01-t6l hatalyos pénzkezelési szabélyzatat.

A szabalyzat részletesen tartalmazza valamennyi pénzforgalommal kapcsolatos feladat
elvégzésének rendjét, a bankszamldk nyitasaval, nyilvantartdsidval, a bankforgalom
bonyolitasaval kapcsolatos teend6ket, eldirdsokat, hataridéket. A szabdlyzatban megjelenitették
valamennyi Onkormanyzat altal hasznalt bankszamlat. Rendelkezéseket tartalmaz a bankszdmlak
feletti rendelkezési jogosultsigrél, bankszamla forgalom lebonyolitasarol, tigyfélterminal
hasznalatszabalyairdl, lizemanyagkartya, bankkartya hasznalatarol.

A dokumentumban rdgzitésre keriilt a bankszamldk és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz
felvét rendje, a hazipénztar keretdsszege.

Készpénzkezeléssel kapcsolatosan meghatarozasra keriiltek a pénzkezelési munkakordk, a
pénztaros, pénztarellendr feladatai, a pénz széllitasanak, 6rzésének rendje, az elézetes €s utolagos
pénztari ellenérzés modja, feladata.

Kali-Medence Idések Otthona Onkormanyzatanak hazipénztar mikodési helye 8254 Kdvagoors,
Pet6fi utca 2. Kiilén pénztarhelység nincs kialakitva, a pénz tarolasa vaskazettaban, a vaskazetta
a pénziigyi iroddban, péancélszekrényben keriil elhelyezésre. A hézipénztar kezelésénél
meghataroztdk a készpénz kezelésével, Orzésével kapcsolatos feladatokat és feltételeket. A
szabalyzat mellékleteként a pénztiros €és pénztar ellendr feleldsségvéllalasi nyilatkozata
megtalalhatd. A szabalyzatban meghataroztak, hogy a pénztarzarast havonta végzik.

A hazipénztar keretdsszegét napi 500.000,- Ft-ban allapitottdk meg.

A pénzkezelés szabalyzat tartalmaz megismerési zaradékot, melyben az érintett dolgozok
alairasukkal igazoljak a szabalyzat tartalmanak megismerésér. A pénztarosi, pénztar helyettesi,
pénztar ellenérzési feladatokkal megbizott dolgozok munkakori lefrdsai ezen feladatokat
tartalmazzéak.

Kali-Medence Id6sek Otthonanal:

Pénztaros: Kantorné Fiilop Szilvia
Pénztar helyettes: Kirnbauer Viktorné
Pénztar ellendr: KantornéFiilop Szilvia, Kirnbauer Viktorné (Osszeférhetetlenség vagy

akadalyozas esetén)

A szabalyzathoz csatoltak pénztdrosi, pénztarhelyettesi, pénztarellendri feleldségvallalasi
nyilatkozatot, valamint az érintett dolgozok megismerési zaradékat.
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Nem tartalmaz a szabdlyzat eljirds rendet a pénzkezelé helyekre vonatkozéan. llyen
pénzkezel6 hely a Kali-Medence Iddsek otthona.

2. 368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet szerint elkészitendé szabalyzatok
ellenérzése:

a. Gazdalkodasi szabalyzat,

Kovagoorsi Kozos Hivatal elkészitette Mindszentkdlla Kozségre, valamint intézményeire
kiterjedd Gazdalkodasi szabalyzatat, ami 2020. februar 10-t6] hatdlyos. A szabélyzatban
szabalyoztak a gazdalkodassal dsszefliggd feladatokat, jogkordket, a szamlazas rendjét, kimend
szamlak nyilvantartisanak rendjét, a beérkezett szamlak nyilvantartdsat, adatszolgiltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eléirasokat.

A szabélyzatban meghatdroztdk a kotelezettségvallalasi okmanyokat, a kotelezettségvallalas
nyilvantartdsanak moédjat. A szabalyzatban meghataroztdk az utalvanyrendelet tartalmi
kovetelményeit, amely a gyakorlatban is megfelel a vonatkozd jogi szabéalyozasoknak.

Kotelezettség vallalé: Kali Medence Id6sek Otthona nevében kotelezettségvallalasra

Kotelezettségvallalo: Kis-T6th Diana Barbara intézmény vezetod
Kissné Egyed Margit gondozén6
Udvari Viktoria szaképold

jogosult. Ezzel teljesil a 3682011 (XII.31.) 52. §(1) eldirdsa, mely szerint
Kotelezettségvdllaldsra - jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel -
6) A helyi onkormdnyzat kiaddsi elirdnyzatai terhére a polgdrmester vagy az dltala irdsban
felhatalmazott személy vdllalhat kotelezettséget.

Utalvanyozo:
Utalvanyozo: Kis-Té6th Diana Barbara intézmény vezeto

Kissné Egyed Margit gondozénd
Udvari Viktoria szakapold

jogosult. Ezzel teljesiil a 368/2011 (XII.31.) 10.§. (7) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél

a) kotelezettségvdllaldsra, teljesités igazoldsdra, utalvanyozdsra a koltségvetési szerv vezetdje
vagy az dltala irasban kijelolt személy,

Pénziigyi ellenjegyzo:

Pénziigyi ellenjegyz6: Kantorné Fiilkop Szilvia pénziigyi eléado,
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Kirnbauer Viktorné eléado ( 6sszeférhetetlenség esetén)

Ezzel teljesiil a 368/2011 (XII.31.) 10.§. (7) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél

b) a kotelezettségvdllalds ellenjegyzésére és érvényesitésre az (1) és (2) bekezdésben foglaltak
szerint kijelolt koltségvetési szerv gazdasdgi vezetlje vagy - a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervnél foglalkoztatott, vagy a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiliségvetési
szervnél a (8) bekezdés alapjdn a pénziigyi-gazdasdgi feladatok elldtdsdra kijelolt személyek
koziil - az daltala e rendelet elGirdsainak megfelelGen irdsban kijelolt személy

Ervényesito:

Ervényesitd: Kaéntorné Fiilkop Szilvia pénziigyi eléado,
Kimbauer Viktorné eléado ( 6sszeférhetetlenség esetén)

Ezzel teljesiil a 368/2011 (XIL1.31.) 10.§. (7) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél

b) a kitelezettségvdllalds ellenjegyzésére és érvényesitésre az (1) és (2) bekezdésben foglaltak
szerint kijelolt koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje vagy - a gazdasdgi szervezetiel rendelkezd
koltségvetési szervnél foglalkoztatott, vagy a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervnél a (8) bekezdés alapjdn a pénziigyi-gazdasdgi feladatok elldtdsdra kijelolt személyek
koziil - az dltala e rendelet elGirdsainak megfelelGen irdsban kijelolt személy

Szakmai teljesitést igazolé:

Szakmai teljesités igazold:  Kis-Toth Diana Barbara intézmény vezetd
Kissné Egyed Margit gondozdénd
Udvari Viktoria szakapold

A szabélyozas megfeleltek az Amr. 60.§ (1).-ben eldirt dsszeférhetetlenségi szabalyoknak.

60. §(1) A kotelezettségvdllalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést
igazolo személlyel.

(2) Kotelezeitségvdllaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzdtartozdja, vagy maga javdra ldind el.

A szabalyozasnal figyelembe vették az Osszeférhetetlenségi szabédlyokat. Az Onkorményzat a
60.§. (3) clbirdsainak megfelelden naprakész nyilvantartist vezet a kotelezettségvallalasra,
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pénziigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult
személyekrél és aldirds mintdjukrol. Szabalyozas kiterjed valamennyi kifizetésre.

b. Beszerzések lebonyolitasaval kapcesolatos eljardasrend

Kévagorsi Kozos Onkorményzati Hivatal elkészitette Mindszentkalla K6zség Onkormanyzatéra
valamint Intézményeire is kiterjedd 2020. januar 01-t6l hatélyos beszerzések lebonyolitdsanak
szabalyzatat.

A szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatirt el nem éré —
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovdbbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozéaséban a szabalyzat hatalya ald tartozo allamhaztartdsi szervezet a
megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzétevo.

A szabalyzatban részletesen meg vannak hatdrozva a beszerzések soran a felelésségi kordk,
Osszeférhetetlenségek, lebonyolitédsi rend.

3. Hazipénztirban kezelt bizonylatok sziropréba szerii ellendrzése.

Ellenérzés soran sziiroproba szertien lett kivédlasztva 2021 janudr-szeptember pénztar bizonylatok
Az ellendrzés sordn a bizonylatok alaki, tartalmi ellendrzése megtortént.

Kotelezettségvallalas

Aht. 37. § (1)Kételezettséget vallalni a Kormdny rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzdének a Kormdny rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gybzédnie arrdl, hogy a
szabad elGirdnyzat rendelkezésre dll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyokat.

Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltérd rendelkezése hidnydban nem sziikséges elbzetes
irdsbeli kotelezettségvdllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a)értéke a szdzezer forintot nem éri el,

b)a fizetési szamldkrdl a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy

c)az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az ellen6rzés sordn sziiroprobaszertien kivélasztasra keriiltek személyi juttatdsokkal, dologi
kiad4sokkal, felhalmozési kiaddsokkal, miikodési kiadasokkal, felhalmozasi céli pénzeszkoz
atadasokkal, az ellatottak pénzbeli juttatasaival kapcsolatos kiaddsok pénztari kifizetések
bizonylatai. A kivalasztott bizonylatokhoz kapcsoloddan a kotelezettségvallalas szabalyszerlien

megtortént.
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Pénziigyi ellenjegyzés

Avr. 55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés ddatumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
Jogosult személy aldirdsdval kell igazolni.

Az ellendrzés soran szuroprobaszerlien kivalasztasra keriiltek személyi juttatdsokkal, dologi
kiadasokkal, felhalmozasi kiad4sokkal, miikodési kiaddsokkal, felhalmozasi céli pénzeszkoz
dtadasokkal, az ellatottak pénzbeli juttatdsaival kapcsolatos kiaddsok pénztari kifizetések
bizonylatai. A kivalasztott bizonylatokhoz kapcsoloddan a pénziigyi ellenjegyzés szabalyszeriien
megtortént.

Ervényesités

Avr. 58. § (1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjin — az 57. § (3) bekezdése szerinti
esethen annak hidnyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeldzd itigymenetben az Aht., az dllamhdztartasi szamviteli
kormdnyrendelet és e rendelet elBirdsait, tovdbbd a belsé szabdlyzatokban foglaltakat
megtartottdk-e.

Az ellen6rzés sordn sziréprobaszeriien kivalasztasra keriiltek személyi juttatasokkal, dologi
kiadasokkal, felhalmozasi kiaddsokkal, miikodési kiadasokkal, felhalmozasi céli pénzeszkoz
atadasokkal, az ellatottak pénzbeli juttatdsaival kapcsolatos kiadasok pénztari kifizetések
bizonylatai.

Az ellenérzésre kivalasztott kifizetési bizonylatokon a szamldkhoz kapcsolt utalvanyon
megjelenik az érvényesit6 alairasa.

Teljesitésigazolas

Avr. 57. 8 (1) A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmdnyok alapjdn ellendrizni és igazolni
kell a kiaddsok teljesitésének jogossdagdt, dsszegszeriiségét, ellenszolgdltatdst is magdban foglalo
kitelezettségvadllalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds
teljesitését kivetden esedékes — annak teljesitését.

Az ellen6rzés sordn szuroprébaszertien kivalasztasra keriiltek személyi juttatdsokkal, dologi
kiaddsokkal, felhalmozasi kiadasokkal, miikodési kiadasokkal, felhalmozasi célu pénzeszkéz
dtadasokkal, az ecllatottak pénzbeli juttatdsaival kapcsolatos kiaddsok pénztari kifizetések
bizonylatai.

Az ellen6rzésre kivalasztott kifizetési bizonylatokon a szamldkhoz kapcsolt utalvanyon
megjelenik a teljesités igazolo alairsa.
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Utalvanyozas

Aht. 38. § (1)3£ 4 bevételi elGirdnyzatok javdra bevételt elszamolni és a kiaddsi elGirdnyzatok
terhére kifizetést elrendelni — a Kormdny rendeletében meghatdrozott kivételekkel — utalvdnyozds
alapjdn lehet. A kiaddsi elSirdnyzatok terhére torténd utalvdanyozdsra — a Kormdny rendeletében
meghatdrozoit kivételekkel — a teljesités igazoldsdt, és az annak alapjdn végrehajlolt
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Az ellendrzés sordn sziréprobaszertien kivalasztasra keriiltek személyi juttatdsokkal, dologi
kiadasokkal, felhalmozasi kiadasokkal, mikodési kiadasokkal, felhalmozasi céli pénzeszkoz
atadasokkal, az ellatottak pénzbeli juttatdsaival kapcsolatos kiaddsok pénztari kifizetések

bizonylatai.
Az ellen6rzésre kivalasztott kifizetési bizonylatokon a szamlakhoz kapcsolt utalvanyon

megjelenik az utalvanyoz6 alairasa.

4. Szamla Kkiallitas szabalyszeriiségének ellenorzése

Az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL torvény szabilyozza a szamla kotelezd
adattartalmat:

Szamla adattartalma

169. §& A szdmla kotelezd adattartalma a kivetkezd:

a) a szdamla kibocsdtdsdnak kelte,

b) a szdmla sorszdma, amely a szamladt kétséget kizaroan azonositja;

c)a termék értékestiGjének, szolgdltatds nydjtdjanak adészama, amely alatt a termék
értékesitését, szolgdltatds nydjtdsdt teljesitette;

d) a termék beszerzdjének, szolgdltatds igénybe vevdjének

da) adészdma, amely alait mint addfizetésre kotelezetinek a termék értékesitését, szolgdltatds
nyujtdsdt teljesitették, vagy

db) adészdma, amely alatt a 89. §-ban meghatdrozott termékértékesitést részére teljesitették,
vagy

de)= adészamdnak vagy csoportos dltaldnos forgalmiado-alanyisdg esetén csoportazonosito
szdmdnak elsé nyolc szdmjegye, amely alatt, mint belféldon nyilvintartasba veit addalany

részére a termékértékesitést, szolgdltatdsnyjtast teljesitették, feltéve, hogy a termék ériekesitdje,
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szolgdltatds nyijtdja gazdasdgi céllal belfoldon telepedett le, gazdasdgi célii letelepedés
hidnydban pedig lakdhelye vagy szokdsos tartézkoddsi helye van belfoldon,

e) a termék értékesitGjének, szolgdltatds nyujtdjdnak, valamint a termék beszerzdjének,
szolgaltatds igénybevevdjének neve és cime;

N az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsdidsra kitelezett
vdlasztdsa alapjdn - az e torvényben alkalmazott visz., tovabbd mennyisége vagy a nyujtott
szolgdltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsdtdsra kotelezett valaszidsa alapjan -
az e torvényben alkalmazott TESZOR'1S, tovabbd mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezheto,

gla 163§ (1) bekezdés a) és b) pontjaban emlitett idépont, ha az eltér a szamla
kibocsatdsanak keltétol;

h)a , pénzforgalmi elszamolds” kifejezés, a XIII/A. fejezetben meghatdrozott kilonds
szabalyok szerinti adozds alkalmazdsa esetében,

i) az adé alapja, tovdbbd az ériékesitett termék ado nélkili egységdra vagy a nyujtott
szolgdltatds ado nélkiili egységdra, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint az
alkalmazott drengedmény, feltéve, hogy azt az egységdr nem tartalmazza;

J) az alkalmazott adé mértéke;

k) az dthdritott ado, kivéve, ha annak feltiintetését e torvény kizarja;

D) az , onszdmldzds” kifejezés, ha a szamldt a terméket beszerzd vagy a szolgadltatdst
igénybevevd dllitja ki;

m) adémentesség esetében jogszabdlyi vagy a Héa-irdnyelv vonatkozo rendelkezéseire torténd
hivatkozds vagy barmely mds, de egyértelmii utalds arra, hogy a termék értékesitése, szolgdltatds
nyujtasa mentes az ado alol,

n)a ,forditott adézds” kifejezés, ha addfizetésre a termék beszerzdje, szolgdltatds
igénybevevdje kolelezell;

o) uj kozlekedési eszkoz 89. §-ban meghatdrozott értékesitése esetében az 1uj kozlekedési
eszkozre vonatkozo, a 259. § 25. pontjaban meghatdrozolt adaiok;

p)a , kiilonbozet szerinti szabdlyozds - utazdsi irodak” kifejezés, a XV. fejezetben

meghatdrozott kiilonos szabdlyok szerinti utazdsszervezési szolgdltatds nyjtdsa esetében;
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q) a , killonbozet szerinti szabdlyozds - haszndit cikkek” vagy a ., kilonbozet szerinti
szabdlyozds - mialkotdsok”, vagy a , killonbozet szerinti szabdlyozds - gytjteménydarabok és
régiségek” kifejezések koziil a megfeleld kifejezés, a XVI fejezetben meghatdrozott kiilonds
szabdlyok szerinti haszndlt ingdsdg, miualkotds, gyfijteménydarab vagy régiség ériékesitése
esetében;

r) pénziigyi képviseld alkalmazdsa esetében a pénziigyi képvisel6 neve, cime és adoszama.

Szdmldval egy tekintet ald esd okirat minimadlis adattartalma

170. § (1) A 168. § (2) bekezdésében emlitett okirat kotelezd adattartalma a kovetkezd.

a) az okirat kibocsdatasanak kelte;

b) az okirat sorszdma, amely az okiratot kétséget kizdrdan azonositja;

c) hivatkozds arra a szdmldra, amelynek adattartalmdt az okirat médositja,

d-=

e) a szdmla adatdnak megnevezése, amelyet a mddositds érint, valamint a mddositds
természete, illetdleg annak szamszeril hatdsa, ha ilyen van.

(2)= A szdmldval egy tekintet ald esé okiratra egyebekben e torvénynek a szdmldra vonatkozo
rendelkezéseit kell megfelelben alkalmazni azzal, hogy a 163. §-ban emlitett ésszerd idot a
médositasra [(1) bekezdés e) pontja] jogalapol teremtd tény, egyéb kirilmény bekovetkeziétdl

kell szamitani.
Szamla adattartalmdra vonatkozo egyéb szabdlyok

171. §& A gyiijtészamldban az dsszes szamlakibocsdtdsra jogalapot teremtd iigyletet tételesen,
egymadstol elkilonitve gy kell feltiintetni, hogy az egyes iigyletek addalapjai - a 169.
§j) és m) pontja szerinti csoportositdsban - dsszesitetten szerepeljenek.

172. §X A szdmldn az dtharitott adot [169. § k) pontia] - a 80. § szerint meghatdrozolt
darfolyam alkalmazdsdaval - forintban kifejezve abban az esetben is fel kell tiintetni, ha az egyéb

adatok kiilfoldi pénznemben kifejezeitek.
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A Kali Medence Idések Otthona 4ltal kiallitott szamlak tartalmazzak a ktelezden eléirt tartalmi
elemeket:

- szamla kibocsétas kelte

- szdmla sorszdma, amely a szamlat egyértelmiien azonositja

- szamlakiallito neve, cime, adészama

- vevO neve, cime

- belfoldi adéalany esetén a vevd addszdma (a maganszemélynél nincs adoszam!)
- értékesitett termék/szolgaltatas megnevezése

- értékesitett termék/szolgaltatds mennyisége

- értékesitett termék/szolgaltatds nettd egységara (ado nélkiili értéke)

- szdmla nett6 értéke (add nélkiili értéke)

- az AFA szézaléka és értéke

A Kali-Medence Idések Otthona az ellatottak gondozasi dijanak egy részét a helyszinen szedi be,
melyr6l nyugtat allit ki.

Szamla helyett nyugtat akkor lehet kidllitani, ha a vevé:

- nem addalany (és nem is jogi személy) és

a vételarat a teljesitésig megfizeti és

nem kér szamlat és

a vételar a 900.000 forintot nem éri el.

II. Osszegzés, kovetkeztetés:

A Kbvagoorsi Kozos Onkormanyzati  Hivatal —elkészitette Mindszentkélla Kozség
Onkormanyzatara és Intézményeire is kiterjedé a szamvitelrdl szolé 2000. évi C torvény, az
dllamhaztartds szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (I.11) korméanyrendelet éltal eléirt gazdalkodashoz
kapcsolodé kotelezden eldirt szabalyzatokat. A szabalyzatok a szamviteli politika kivételével
dsszhangban vannak a vonatkozd torvényi szabalyozassal, az Onkorményzat sajatossdgait
figyelembe véve készitették el.

A szamvitelrél sz616 2000, évi C. térvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, és az allamhaztartas szamvitelérél szold 4/2011. (XII. 31.) alapjén
K8vagosrsi Kézos Onkormanyzati hivatal elkészittette Balatonhenye Kozség Onkormanyzatara
és Intézményeire kiterjed6 2020. januar 01-t6l hatalyos pénzkezelési szabalyzatat.

Nem tartalmaz a pénzkezelési szabdlyzat eljaras rendet a pénzkezel6é helyekre vonatkozo6an.

A pénztarbizonylatok szuréproba szerl ellendrzésénél hianyossagot az ellendrzés nem tart fel.
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A Mindszentkalla-Id6sek Otthona szamlazasi gyakorlata megfelel a jogszabalyi feltételeknek, az
altal killitott szamlak tartalmazzak a kotelezéen eldirt tartalmi elemeket.

II1. Kovetkeztetések, javaslatok

1, Javaslom a pénzkezelési szabdlyzatot kiegésziteni a pénzkezelé helyként miikidé Kali-
Medence Idések Otthona tekintetében alkalmazandé eljarisokkal. (beszedett készpénz
elszamoldsanak hatirideje, maximalis pénzkészlet.)

.............................................

Ko6vessiné Miiller Katalin bels6 ellenér
Nyilvantartasi szam: 5117028
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Zaradék

Az ellenérzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korményrendeletre
42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil megkiildom
az ellenbrzést végzd szervezet vezetdjének, egyben tudomasul veszem, hogy a hatéridd
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni

- észrevételt nem kivanok tenni*.

hY

Datum: Mindszentkélla, 2021 ......ooovieiiiiiiiiiiiiin BB ..o ki nap

.............................................................................

Csombo Zoltan dr Szaboé Timea
Polgarmester Jegyz6

Teljességi nyilatkozat

Jogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy a Kali-Medence Id6sek Otthona szabalyszertliségi
ellenérzéséhez, az ellenérzott feladattal Gsszefiiggd, felelésségi korombe tartozé okményokat,
dokumentumokat, illetve informéciokat hidnytalanul a belsé ellenér rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, okményok, informaciok megbizhato, teljes
korti informaciokat tartalmaznak.

......................................

dr Szabo Timea
Jegyzd
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